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Komma igang med AivoBestallning med forradsvaror

Loggain
For att kunna bestélla maste du forst logga in i systemet med de inloggningsuppgifter som du fatt fran
koket/din leverantor.

1. Fylli Anvandarnamn (stora och sma bokstaver har betydelse)
2. FylliLosenord (stora och sma bokstaver har betydelse)
3. Klicka pa knappen Logga in. Har du fyllt i ratt information kommer du in till er startsida.

Sodexo Stjarnkoket

Vélkommen till bestallarportalen!

Vid fragor, ring servicecenter pa tfn 08-5788 53 50 eller
maila servicecenter.marsta@sodexo.com

www.stjarnkoket.se
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Startsida

I huvudmenyn finner du fem olika val; Meddelande, Bestéllningar, Matsedel, Rapporter och Hjalp. Vid
inloggning kommer man automatiskt till Meddelanden. Dar visas de meddelanden som kdket/din leverantor
har skrivit till dig som bestéllare. Du kan inte svara pa dessa meddelanden utan méste ta kontakt med
koket/din leverantor pa annat satt. Hogst upp till hdger jamte kundnamn loggar du ur nar du har lagt din
bestalning-

Bestalla for flera bestallare

Har du tillgang till att bestalla for flera olika bestallare med din inloggning, loggar du in p& samma séatt som
ovan. Darefter valjer du fér vilken bestallare som du vill bestélla till i listan som du finner till héger ovanfor
huvudmenyn.

Inloggad som: bjérken | Logga ut

SO dexo Bestaller for: Bjorkens dldreboende

Meddelanden Bestallningar Matsedlar Rapporter i’i AivoBestallning

Sodexo Stjarnkoket
Valkommen till bestéllarportalen!

Se kontaktuppgifter i informationsrutan.

Meddelanden for Bjorkens aldreboende

Nya
bestallningsportalen

Hej!

Valkommen till nya
webbestallningen
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Bestallningar

For att gora en bestallning véljer du Bestallningar i huvudmenyn. En veckolista kommer da att visas med de
bestallningslistor du har att valja pa.

Aktuellt datum &r alltid dagens datum frén start och detta kan dndras genom att klicka p& datumvaljaren
langst till hoger under huvudmenyn (klicka pa kalendern) eller genom att klicka pa pilsymbolerna till hoger
och véanster i veckooversikten.

e Du flyttar fram en vecka genom att klicka pa >

e Du flyttar bak en vecka genom att klicka pa «
e Du kan andra vecka genom att anvanda kalendern, tryck pa kalendern och valj énskad dag eller
vecka.

Med knappen Veckolista, far du en 6versikt pa allt som &r bestallt pa alla bestallningslistor for vald vecka.
Med knappen Daglista, far du en dversikt pa allt som ar bestallt pa alla bestallningslistor for valt datum.

Hur man bestaller pa de olika bestéallningslistorna
Det finns flera satt att komma till din bestallning. Har beskrivs tva satt.

1) Klicka pa namnet pa den listan du vill bestalla ifrdn och du kommer in i aktuell vecka. En éversikt av vilka
bestallningar som ligger per dag for den listan visas. Darefter kan du i menyn med veckodagar gé till den dag
du vill lagga en bestallning.

2) Klicka pa datumet for den dag du vill bestalla pa aktuell rad som bestéllningslistan finns pa. Ex om du ska
bestalla lunch till den 16e klickar du pa strecket vid den 16e pé lunchraden.

D& kommer du direkt till den dagen och kan ga vidare med din bestallning.

Meddelander Bestallningar Matsedlar Rapporter 5"5 AivoBestillning

N~N—

Bjorkens dldreboende - vecka 47 Vilj datum: 2015-11-16
Valj bestallningslista b 1':/&;1 1;;511 1(;?131 1;?{1 23?1 2??;1 2???;1 >
Lunch: Lunch - - - - - - - O
Middag: Middag - = = = - - - O
1.1 Mejeri, matolja, paldgg, 4gg: Forradsvaror = X = X = X X O
1.2 Brod,skorpor kex,snacks, kakor: —_— X _— x —_ X X (i ]
Férradsvaror

1.3 Cerialier, bak, godis ,kryddor: Férradsvaror - b4 - b4 - X X O
1.4 Drycker varma och kalla: Férradsvaror - - - i ]
1 E CHrdimmnnt rrammare $illh s CAreAde e -_— b 4 -_— b 4 -_— [ ]

Att bestélla Portioner
V&lj den bestéllningslista som géller for Portioner och vélj dag. Nu har jag klickat p& lunchlistan mandag den
16/11.

Det finns tva olika satt att bestalla pa

1 Man véljer Ny bestéllning. Har bestaller man per dag, man valjer kost i en rullista. Nar man kan bestéller
kan man se vilken mat det ar p& menyn samt ta del av naringsinnehall och ingrediensforteckning

2 Man valjer dversikt. Vid val av éverskikt kan man bestélla for en hel vecka samtidigt. Har ser man inte
matrattens namn.
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Bjorkens dldreboende - vecka 47 Vilj datum: 2015-11-16

Vilj bestaliningslista: Lunch: Lunch
Lunch: Lunch

‘ Ny bestallning ' Visa bestallningsinformation

@ »* Mandag »* Tisdag % Onsdag % Torsdag % Fredag Lordag Séndag W

Bestallning mé&jlig till: 2015-11-09 16:00

1 Ny bestallning
Till vénster vélj Produkt (kosttyp) och registrera antal portioner.
Pa hoger sida visas Info och Matsedlar. Info innehaller maltidens innehall . Matsedlar visar vilken mat som

serveras for kosttyperna aktuellt datum. Knappen Maltidsinformation visar mer detaljerad information om
naringsinnehall och energiférdelning.

Meddelanden Bestéllningar Matsedlar Rapporter i‘; AivoBestillning

Bjorkens dldreboende - Mandag 16/11 Valjdatum: 2015-11-16 [5]
Vilj bestallningslista: Lunch: Lunch

Ny bestallning - Lunch: Lunch

Produkt JA-Kost 2 A0 Info Matsedlar

Antal port 11

Leveransdatum: 2015-11-16

.A-Kost 2A0
E-Niva energiniva
Konsistens Normal Innehall
Nuvarande pris 550.00 kr Fisk Riviera (svamp & purjol&k) (alaska pollock), varm

Brytbénor/morot/blomkal

Lagg bestallning Lagg till/spara
Visa maltidsinformation

Lagda bestallningar

Produkt Antal Enhet E-Niva Konsistens Pris
WA-Kost 1AO 1 port energiniva Normal 50.00 kr

Du sparar din bestallning genom att trycka pa knappen Lagg bestallning. Langst ner pa sidan ser du alla
bestallningar som ar gjorda for detta tillfalle. Vill du lagga en till bestallning fyller du i valen ovan och trycker
igen Lagg bestallning. Nar du ar klar tryck pa knappen Stang och du kommer tillbaka till veckodversikten
for din bestallningslista

Behover du andra eller ta bort en redan lagd bestéllning anvander symbolerna langst ut till hdger for att
antingen andra bestallningen eller ta bort delar av bestéallningen.
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Meddelanden Bestallningar Matsedlar Rapporter i’i AivoBestallning

Bjorkens aldreboende - vecka 47 Viljdatum: 2015-11-16
V3&lj bestallningslista: Lunch: Lunch
Lunch: Lunch

4 Oversikt b MVENLEEM  Tisdag  Onsdag  Torsdag Fredag Lordag  Sondag P

Bestallning mdjlig till: 2015-11-09 16:00

Produkt Antal Enhet E-Niva Konsistens Pris
A-Kost 1AO 1 port energiniva MNormal
LA-Kost 2 A0 11 port energiniva Normal
..Potatis A-kost 12 port energiniva MNormal

2 Oversikt- veckobestallning
Nar man har valt en bestéllningslista visas en veckomeny dar alternativet langst till vanster heter Oversikt.

Klickar man pa den visas vilka produkter (kosttyper) inklusive avvikelser du har bestallt och antal per dag for
hela veckan. Har finns fyra val, Veckokopiering, Veckobestéllning, Visa Matsedel och Visa
Bestallningsinformation (=skriv ut bestallning).

Meddelanden Bestallningar Matsedlar Rapporter i'i AivoBestallning

Bjorkens dldreboende - vecka 47 Viljdatum: 2015-11-17 (&
Vilj bestéliningslista: Lunch: Lunch v
Lunch: Lunch

g P
‘ *

andag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag Séndag P>

Enhet Man16/11 Tis17/11 Ons18/11  Tor19/11 Fre 20/11 Lor21/11 S6n 22/11

.A-Kost 1A0 port 1 - - - - - -
.A-Kost 2 AO port 11 - - - - - -
..Potatis A-kost port 12 - = - =

Funktionen Veckokopiering kan du anvanda om du har en stdende veckobestallning med sma férandringar.
For mer information géllande kopiering, se avsnittet Kopiering av veckobestéllning.

Funktionen Veckobestéllning ar anvéandbar nér du vill ha en 6versikt dver en langre period och komplettera
till redan lagda bestallningar. Nedan ser vi bestallningar som ar lagda fér manadagen. Har kan man
registera sin bestallning for hela veckan. Nar du har lagt din bestallning klickar du pa lagg bestallning langst
ner pa sidan.
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Meddelanden Bestallningar Matsedlar Rapporter

Bjorkens dldreboende - vecka 47 Vilj datum: 2015-11-2
Valj bestallningslista: Lunch: Lunch

Veckobestallning

Légg bestallningar till vecka 47
Det som syns har ar antalet produkter utan avvikelser.

Enhet Man 16/11 Tis17/11 Ons 18/11 Tor 19/11 Fre20/11
.SNR-kost AO port 0+ 0 =0 0+ 0 |=0 0+ 0 |=0 0+ 0 |=0 0+ 0 |=0
-A-Kost 1A0 port 1+ 0 =1 0+012 |=12 0+1 =1 0+ 0 =0 0+ 4 =4
A-Kost 2 A0 port 11+/0 =11 0+ 0 |=0 0+/11 =11 0+12 =12 0+ 8 I=
.E-Kost 1A0 port 0+ 0 |=0 0+ 0 = 0+ 0 |=0 0+ 0 |=0 0+ 0 |=
.E-Kost 2 AD port 0+ 0 |=0 0+ 0 |= 0+ 0 |=0 0+ 0 |=0 0+ 0 |=
-Potatis A-kost port 12+/0 =12 0+ 0 |= 0+ 11 =11 0+ 0 =0 0+ 4 |=
.Ris A-kost port 0+(0 |=0 0+ 0 = 0+1 =1 0+ =12 0+ 0 =

Meddelanden Bestallningar Matsedlar Rapporter i"i AivoBestallning

Bjorkens dldreboende - vecka 47 Valjdatum: 2015-11-20
Vilj bestaliningslista: Lunch: Lunch

Lunch: Lunch

Veckobestallning Visa bestallningsinformation

< m »* Mandag » Tisdag #* Onsdag »* Torsdag »* Fredag Lérdag ~ Séndag P

Enhet Man16/11 Tis17/11 Ons18/11 Tor19/11 Fre 20/11 Lér21/11 S6n 22/11

A-Kost 1A0 port 1 12 1 - 4 - -
-A-Kost2 A0 port 11 = 11 12 8 = =
.Potatis A-kost port 12 - 11 - 4 - -
.Ris A-kost port = = 1 12 = = =

For att visa och skriva ut din bestallning, tryck p& knappen Visa Bestallningsinformation. Har far du
information om vilken bestéllare och datum bestallningen géaller fér. Har visas vilka produkter (kosttyper),
antal och pris for varje enskild produkt och den totala inképssumman for den valda bestéliningsperioden.

Andring fran koket/din leverantor

Observera att ett tal inom parentes betyder att kbket/din leverantdr &ndrat det bestéllda antalet. 2(1) betyder
att du bestallde 2 stycken men koket ndrade till 1 styck. Detta innebar att koket kommer att leverera och
fakturera 1 styck.
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Bestalla avvikelsekost

All avvikelsekost bestélls som ny bestéallning

Meddelanden Bestallningar Matsedlar Rapporter AivoBestallning

Bjorkens dldreboende - vecka 47 Vilj datum: 2015-11-16
Vilj bestaliningslista:

Lunch: Lunch o
Bestallning mojlig till: 2015-11-09 16:00

Ny bestallning Visa bestallningsinformation

4 Oversikt »* Mandag * Tisdag * Onsdag » Torsdag * Fredag  Lordag  Séndag P

Produkt Antal Enhet E-Niva Konsistens Pris

A-Kost 140 1 port energinivd MNormal 50.00 kr 6) El Ef

A-Kost 250 11 port energiniva Normal 550.00 kr e FEw

..Potatis A-kost 12 port energiniva MNormal 0.00kr 6) El ET

Bjorkens dldreboende - Mandag 16/11 Valj datum: 2015-11-16 []
Vilj bestéllningslista: Lunch: Lunch

Ny bestéllning - Lunch: Lunch

Produkt Ovrig specialkost 1. Info Matsedlar

Leveransdatum: 2015-11-16

Antal port 1 ., )
P Ovrig specialkost 1.
E-Niva energiniva
Konsistens Normal Innehall
Nuvarande pris 50.00kr Specialkost huvudratt
= Awvikelser
Timbalkost Gelékost Flytande kost
CF-kost Dialyskost = Gluten
= |aktos Mijdlkprotein Saltreducerad
kost
Skonkost Energitat kost Baljvaxter-arta-
béna-linser-
jordnét

Lagg bestallning Lagg till/spara

1 Valj kosttyper for specialkost

2 Skriv in antal

3 Klicka pa + fora att ange avvikelser

4 Markera avvikelser

5 Avsluta med att klicka pa lagg till/spara

7 (13)



*
sodexo

QUALITY OF LIFE SERVICES

Bjorkens dldreboende - Mandag 16/11 Valjdatum: 2015-11-16 [5]
Vilj bestallningslista: Lunch: Lunch

Ny bestallning - Lunch: Lunch

Produkt -SNR-kost AQ Info Matsedlar

Leveransdatum: 2015-11-16

Antal port 0 ..
P .SNR-kost AO

E-Miva energiniva

Konsistens Mormal

Nuvarande pris 0.00 kr

Lagg bestallning Lagg till/spara

Lagda bestallningar

Produkt Antal Enhet E-Niva Konsistens Pris
A-Kost 1 A0 1 port energiniva Normal 50.00 kr
WA-Kost 2 A0 11 port energiniva Normal 550.00 kr
..Potatis A-kost 12 port energiniva Normal 0.00 kr
Ovrig specialkost 1. 1 port energiniva Normal 5000kr -

Man kan se att det ligger en avvikelse pa kosten genom att det star +- till hdger om priset
Valj Lagg till/ spara for att slutféra bestéllningen

Inloggad som: bjérken | Logga ut

SO dexo Bestaller for: Bjorkens dldreboende

Meddelanden Bestillningar Matsedlar Rapporter i‘i AivoBestallning

Bjorkens dldreboende - vecka 47 Vall bt

Walj bestallningslista:

- Middag: Middag
LU rlCh' Lu nCh 1.1 Mejeri, matolja, palagg, agg: Forradsvaror

1.2 Brod,skorpor kex,snacks, kakor: Forradsvaror
Ny bestillning Visa bestallningsinformation 1.3 Cerialier, bak, godis kryddor: Forradsvaror
1.4 Drycker varma och kalla: Forradsvaror

1.5 Fardigmat, soppor, tillb.: Forradsvaror

1.6 Sylt, mos,marmelad,sota soppor: Forradsvaror
4 Oversikt % Mandag % Tisdag % Onsdag % Torsdag M Fre 1.7 Frukt, gront, bér, glass, back: Forradsvaror

Produkt Antal Enhet E-Niva Konsistens Pris

WA-Kost 1A0 1 port energiniva MNormal 50,00 kr 6 r_-"l Er
A-Kost 2 A0 11 port energiniva Normal 550.00 kr e+ w
.Potatis A-kost 12 port energiniva Normal 0.00 kr e @ w
Ovrig specialkost 1. 1 port energiniva MNormal 50.00kr *— 0 Ei ﬁr

Nu kan du fortstatta att bestélla fran andra listor. Detta gor du genom att valja i rullistan. Valjer du Valj
bestallningslista s& kommer du till forstasidan under bestallningar dar du ser alla listor och dagar.
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Att bestélla Specerier
Vélj datum och sortimentslista

4 Oversikt WENGEEEN Tisdag X Onsdag  Torsdag X Fredag Lordag X Séndag X P

Spara Aterstll

Produkt Antal Enhet Pris/Enhet Pris Sdk X
MJOLK / GRADDE

Standardmijolk 3% Eko - 1 liter E st 10.89 kr 0.00 kr

Standardmijolk LITEN 3 dl, ekologisk 0 st 516 kr 0.00 kr

Mellanmjolk ekologisk 1 liter 0 st 9.88 kr 0.00 kr

Mellanmjolk LITEN 3 dl, ekologisk 0 486 kr 0.00 kr

Laktosfri mellanmjolk 11 0 st 17.61kr 0.00 kr

Havredryck 1 liter ekologisk 0 st 17.99 kr 0.00 kr

Sojadryck Naturell Osockrad+Kalcium 0 st 18.38 kr 0.00 kr

Skriv in antal och valj spara nar du ar klar

Sidan som visas ovan far man upp direkt nar man valt lista och dag. Valjer man 6versikt och
veckobestallning i denna vy sa kan man bestalla for en hel vecka. Registera din bestallning och valj 1agg
bestallning (=spara) langst ner pa listan.

Meddelanden Bestallningar Matsedlar Rapporter i’i AivoBestallning

Bjorkens dldreboende - vecka 47 Viljdatum: 2015-11-16 [5]
. . Walj bestallningslista: 1.1 Mejeri, matolja, pAlagg, 3gz: Forradsvaror
Veckobestillning

Lagg bestallningar till vecka 47
C

Enhet Man 16/11 Tis 17/11 Ons 18/11 Tor 19/11 Fre 20/11
MJOLK / GRADDE
Standardmjolk 3% Eko - 1 liter st 0+ 0 [=0 0+ 0 =0 0+ 0 /=0
Standardmjolk LITEN 3 dl, ekologisk st 0+ 0 =0 0+ 0 =0 0+ 0 =0
Mellanmijolk ekologisk 1 liter st 0+ 0 [=0 0+ 0 [=0 0+ 0 (=0
Mellanmjélk LITEN 3 dI, ekologisk - 0+ 0 |=0 0+ 0 /=0 0+ 0 |=0
Laktosfri mellanmjolk 11 st 0+ 0 /=0 0+ 0 /=0 0+ 0 /=0
Havredryck 1 liter ekologisk st 0+ 0 [=0 0+ 0 [=0 0+ 0 |=0
Sojadryck Naturell Osockrad+Kalcium st 0+ 0 (=0 0+ 0 (=0 0+ 0 (=0
Vispgradde 1 lit, ekologisk - 0+ 0 |=0 0+ 0 |=0 0+ 0 |=0
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Bestallningen ar klar

Nar du lagt din bestallning syns en stjarna pa de listor du bestallt. Nu kan du vélja att skriva ut din
bestallning. Valjer du veckolista far du ut alla bestallninga vecka 47. Valjer du daglista far du ut alla

bestallningar den 16e

Du loggar ut genom att klicka p& Logga ut pa hogra sida i menyn.

Inloggad som: bjorken | Logga ut

SO dexo Bestéller for: Bjérkens aldreboende

Meddelanden Bestéllningar Matsedlar Rapporter i’i AivoBestallning

Bjorkens dldreboende - vecka 47 Vilj datum: 2015-11-16

<4 Man Tis Ons Tor Fre Lor

Valj bestallningslista 16/11  17/11  18/11  19/11  20/11  21/11

Lunch: Lunch »* »* » » »* -

Middag: Middag — — _— _ - —

1.1 Mejeri, matolja, palagg, 4gg: Férradsvaror »* X » X »* x
1.2 Bréd,skorpor kex,snacks, kakor: —_ X — X - X
Férradsvaror

1.3 Cerialier, bak, godis kryddor: Férradsvaror - X - X - X
A a " P T P — - — - — o

Sén
22/11 >
- 0
- 0
X 0
X 0
X 0
~v
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Ovriga funktioner

Matsedlar

For att titta p& och skriva ut dina matsedlar klicka pa Matsedlar. Har har du méjlighet att vélja vilken period
du vill se, antingen en specifik dag eller en vecka (man-fre alternativt man-sén) samt valja layout p&
matsedeln. Du har ocks& mdjlighet att valja vilka kosttyper du vill skriva ut genom att satta en bock i rutan.

Nar du gjort klart dina val, tryck p& knappen Visa meny. Har har du méjlighet att skriva ut din
matsedel genom att klicka pa knappen Skriv ut.

Meddelanden Bestallningar Matsedlar Rapporter

Valj period Valjdatum Valj matsedelslayout
® Dag 1 MNovember 2015 s M

Vecka (Ma-Fr) Ve M Ti On To Fr L6 S5

Vecka (MA&-58) 44 1

452345“?

46 9 10 11 12 13 14 15

[==]

47 mn 18 19 20 21 2
48 23 24 25 26 27 28 20

49 30
Valj matsedlar
Lunch: Lunch Middag: Middag
v _A-Kost 1AD v _A-Kost 1AD
v _A-Kost 2 AD v _A-Kost2 AO
.E-Kost 1 AO .E-Kost 1 AO
.E-Kost 2 AO .E-Kost 2 AO

Utskrift — en dag, dagsmeny
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Mandag 16/11

Lunch

.A-Kost 1A0
Prinskorv, Vitkal, stuvad, varm

.A-Kost 2 AO
Fisk Riviera (svamp & purjolék) (alaska pollock), varm, Brytb&nor/morot/blomkal

..A-kost dgg/mjblk vegetarisk AO
Veg pytti panna, varm, Marinerad bénsallad med kikarter, smérbénor & kidneybdnor, Keso med paprika, kall, Paron konserv,
Vispad gradde, kall

Kopiering av dag

Valj bestallningslista som du vill kopiera ifran. Valj dag i kalendern dit du vill kopiera. Om du valjer en dag dar
det redan ligger en bestallning, ar funktionen last det vill sdga, knappen Kopiera bestéllning syns inte.
Véljer du en dag d& det inte ligger nagra bestallningar &r daremot knappen Kopiera bestallning synlig.
Tryck pa knappen Kopiera Bestallning. Ga till Kopiera bestallningar fran och valj datum i listpilen. Du ser
aven vilket datum du kopierar till.

Du kan redigera bestallningar och ta bort bestéllningar som du inte vill fA med. Tryck p& knappen Kopiera
och du kommer tillbaka till 6versikten.

Meddelanden Bestillningar Matsedlar Rapporter 5"5 AivoBestallning

Bjorkens dldreboende - vecka 48 Vilj datum: 2015-11-23
V3] bestaliningslista: Lunch: Lunch
Lunch: Lunch

— Bestallning mdjlig till: 2015-11-16 16:00
Kopiera bestallningar Visa bestallningsinformation
R ———

4 Oversikt Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lérdag Séndag W

Produkt Antal Enhet E-Niva Konsistens Pris

Inga bestallningar ar lagda pd detta datum.

Kopiering av veckobestéallning

Valj bestéllningslista som du vill kopiera ifran. Valj dag i kalendern dit du vill kopiera. Markera Oversikt i
veckovyn, da syns knappen Veckokopiering. Ga till Kopiera Bestallningar fran vecka. Valj vecka som du vill
kopiera ifran i faltet med listpilen. Du ser aven till vilken vecka du kopierar till.

Du kan redigera bestallningar och ta bort bestallningar som du inte vill fa med. Tryck pa knappen Kopiera
och den nya bestallningen syns automatiskt. Om du férséker kopiera en vecka, och det redan ligger en
bestallning for hela veckan gar det inte att kopiera. Men om det endast ligger en bestallning pa t.ex. mandag
och tisdag gors kopieringen pa de dvriga dagarna. Tryck pa knappen Kopiera och du kommer tillbaka till
Oversikten.
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Meddelanden Bestéllningar Matsedlar Rapporter i‘i AivoBestillning

Bjorkens dldreboende - vecka 48 Valj datum:  2015-11-23
Vilj bestaliningslista: Lunch: Lunch

Lunch: Lunch

Veckokopiering Veckobestallning Visa bestallningsinformation

<4 Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag Séndag P

Enhet Man23/11 Tis24/11 Ons25/11 Tor26/11 Fre27/11 Lér28/11 S6n29/11
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