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Komma igang med AivoBestallning

Loggain
For att kunna bestélla maste du forst logga in i systemet med de inloggningsuppgifter som du fatt fran
koket/din leverantor.

1. Fylli Anvandarnamn (stora och sma bokstaver har betydelse)
2. FylliLosenord (stora och sma bokstaver har betydelse)
3. Klicka pa knappen Logga in. Har du fyllt i ratt information kommer du in till er startsida.

Sodexo Stjarnkoket
Vélkommen till bestallarportalen!

Vid fragor, ring servicecenter pa tfn 08-5788 53 50 eller
maila servicecenter.marsta@sodexo.com

www.stjarnkoket.se
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Startsida

I huvudmenyn finner du fem olika val; Meddelande, Bestallningar, Matsedel, Rapporter och Hjélp. Vid
inloggning kommer man automatiskt till Meddelanden. Dar visas de meddelanden som kéket/din leverantor
har skrivit till dig som bestallare. Du kan inte svara pa dessa meddelanden utan maste ta kontakt med
koket/din leverantdr pa annat satt.

Bestéalla for flera bestallare

Har du tillgang till att bestalla for flera olika bestallare med din inloggning, loggar du in pa samma séatt som
ovan. Darefter valjer du for vilken bestéllare som du vill bestélla till i listan som du finner till héger ovanfor
huvudmenyn.

Inloggad som: chkar | Logga™

AR
<’ A I VO seftaner for:

Meddelanden Bestallningar Matsedlar Rapporter 5} AT oseallning

Sodexo Stjarnkoket
Vélkommen till bestdllarportalen!
Vid fragor, ring servicecenter pa tfn 08-5788 53 50 eller maila servicecenter.marsta@sodexo.com

www.stjarnkoket.se

Viktiga meddelanden for Testkund SLL enport

Webbadresser

Adress till var hemsida:
www.sodexosllkost.se
Direktlank till
bestallningsportalen:
https://kost.sodexo.se/Stjarnkoket/index.php
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Bestallningar

For att géra en bestallning valjer du Bestallningar i huvudmenyn. En veckolista kommer da att visas med de
bestallningslistor du har att vélja pa.

Aktuellt datum &r alltid dagens datum fran start och detta kan andras genom att klicka p& datumvaljaren
langst till hoger under huvudmenyn (klicka pa kalendern) eller genom att klicka pa pilsymbolerna till hoger
och vanster i veckooversikten.
e Du flyttar fram en vecka genom att klicka pa »
e Du flyttar bak en vecka genom att klicka pa
e Du kan andra vecka genom att anvanda kalendern, tryck pa kalendern och valj dnskad dag eller
vecka.

Inloggad som: chkar | Loggaut

Bestaller for: Testkund SLL enport

Rapporter i'i AivoBestallning

Viljdatum: 2015-03-09

Valjpestliingasta S5 s us G das s s ”
2 SoFresh A och SNR: Enportionsmat a - - -_ -_ - - 0
2 SoFresh A och SNR TEST INDIVID: Enportionsmat a = = -_— -_— b 4 X O
2 Flerportionsmat lunch TEST INDIVI: Lunch a8 _— — — —_— - - 0
2 Ovrig enportion : Lunch a8 = - - - —_ L ]
3 Onskekost : Lunch 8 - - - - - - 0
huvudkomp Ludvika L: Lunch B =) =} a8 =) =} a o
Osockrade desserter: Lunch 8 - -— _— - _ - 0
2 Ovrig enportion : Middag 8 - -_ _— _— - - 0
3 Onskekost : Middag a - - - - - - 0
huvudkomp Ludvika M: Middag 8 a8 a a8 a8 8 8 o

Veckolista
Med knappen Veckolista, far du en oversikt pa allt som ar bestallt pa alla bestallningslistor for vald vecka.

Daglista
Med knappen Daglista, far du en dversikt pa allt som ar bestallt pa alla bestallningslistor for valt datum.
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Hur man bestéller pa de olika bestallningslistorna
Det finns flera satt att komma till din bestallning. Har beskrivs tva satt.

1) Klicka pa namnet pa den listan du vill bestélla ifrdn och du kommer in i aktuell vecka. En éversikt av vilka
bestallningar som ligger per dag for den listan visas. Darefter kan du i menyn med veckodagar ga till den dag
du vill lagga en bestallning.

2) Klicka pa datumet for den dag du vill bestalla pa aktuell rad som bestéallningslistan finns pa. D& kommer
du direkt till den dagen och kan g vidare med din bestallining.

Inloggad som: chkar | Loggaut

%0 AIVO
" Bestaller for: Testkund SLL enport

Meddelanden Bestallningar Matsedlar Rapporter i’i AivoBestallning

Testkund SLL enport - vecka 11 Vilj datum:  2015-03-09

Man Tis Ons Tor Fre Lor Sén
9/3 10/3 11/3 12/3 13/3 14/3 15/3

A
v

Vilj bestallningslista

12]

2 SoFresh A och SNR: Enportionsmat
"Enportionsmat - - - - X X

2 Flerportionsmat lunch TEST INDIVI: Lunch

2 Ovrig enportion : Lunch

3 Onskekost : Lunch

huvudkomp Ludvika L: Lunch

Osockrade desserter: Lunch

2 Ovrig enportion : Middag

3 Onskekost : Middag

P DPDPDRPDPDD
m
m
m
m
m
m
@ e 0 00 0 0 e O

huvudkomp Ludvika M: Middag
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Att bestéalla Portioner
Valj den bestallningslista som galler for Portioner och valj dag. Klick p& Ny bestallning.

Inloggad som: chkar | Loggaut

-
“0AIVO o
- Bestéller for: Testkund SLL enport

Meddelanden Bestéllningar Matsedlar Rapporter i‘. AivoBestallning

Testkund SLL enport - vecka 11 Valj datum: 2015-03-10
Valj bestallningslista: 2 SoFresh A och SNR: Enportionsmat

hA.ach SNR: Enportionsmat

Ny bestallning Kopiera bestallningar Visa bestallningsinformation

4 Oversikt Méndag i UIEGEEE Onsdag  Torsdag Fredag Lérdag ~ Séndag P

Bestallning méjlig till: 2015-03-02 13:00

Produkt Antal Enhet E-Niva Konsistens Pris
Inga bestaliningar ar lagda pa detta datum.

Till vanster valj Produkt (kosttyp) och registrera antal portioner.

Pa hoger sida visas Info och Matsedlar. Info innehaller maltidens innehall och bild. Matsedlar visar vilken
mat som serveras for kosttyperna aktuellt datum. Knappen Maltidsinformation visar mer detaljerad
information om néringsinnehall och energiférdelning.

Inloggad som: chkar | Logga ut

-
<0 AIVO o
! Bestiller fér: Testkund SLL enport

Meddelanden Bestallningar Matsedlar Rapporter 5"5 AivoBestallning

Testkund SLL enport - Torsdag 12/3 Viljdatum: 2015-03-12 [5)

Vilj bestallningslista: 2 SoFresh A och SNR: Enportionsmat

Ny bestallning - 2 SoFresh A och SNR: Enportionsmat

Leveransdatum: 2015-03-12

Produkt no TR
Antal 1port 0

g SoFresh A-kost alt 1
E-Niva Normal
Konsistens Normal Innehall

0.00kr 262 Kyckling med fried rice(kokosris m grénsaker), het currysds, HET!!
: Dessert 0,5 st/ bestélld portion

Lage bestallning m Visa maltidsinformation

Lagda bestéllningar

Nuvarande pris

Produkt Antal Enhet E-Niva Konsistens Pris
Inga bestallningar ar lagda pd detta datum.

Du sparar din bestallning genom att trycka pa knappen Lagg bestallning. Langst ner pa sidan ser du alla
bestallningar som ar gjorda for detta tillfalle. Vill du lagga en till bestallning fyller du i valen ovan och trycker

igen Lagg bestallning. Nar du ar klar tryck pa knappen Stang och du kommer tillbaka till veckodversikten
for din bestallningslista
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Behover du andra eller ta bort en redan lagd bestéllning anvander symbolerna langst ut till héger for att
antingen andra bestallningen eller ta bort delar av bestallningen.

a Inloggad som: chkar | Logga ut
S0 AIVO

Bestéller for: Testkund SLLenport

Meddelanden Bestéllningar Matsedlar

Rapporter

&% AivoBestillning

Testkund SLL enport - vecka 11 Véljdatum: 2015-03-11
L . . Vilj bestallningslista: 2 Ovrig enportion : Middag
2 Ovrig enportion : Middag

Bestallning mdjlig till: 2015-03-10 13:00
Ny bestillning Visa bestallningsinformation

4 Oversikt Mandag & Tisdag i@ ¥ Onsdag ¥ Torsdag * Fredag »* Lérdag ¥ Séndag P

Produkt Antal Enhet E-Niva Konsistens
E-kost alt 1 enport

1 port Normal Normal
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Bestalla avvikelsekost
Vélj ny bestéllning

For enportion sa listan: Barn, veg konsistensanpassad & special
For flerportion/ kantin listan: Flerportion

Testkund SLL enport - vecka 24

Barn, veg, konsistensap & special: Lunch

*
sodexo

QUALITY OF LIFE SERVICES

Ny bestallning Kopiera bestallningar Visa bestallningsinformation

4 Oversikt Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag Séndag P

Produkt

Valj 6vrig specialkost

Testkund SLL enport - Mandag 12/6

Ny bestallning - Barn, veg, konsistensap & special: Lunch

Produkt .QOvrig specialkost 1.
Antal port 1

E-Niva energiniva

Konsistens Normal

MNuvarande pris 104.86 kr

= Avvikelser

- Timbalkost Gelékost Flytande kost
CF-kost Dialyskost = Gluten
== Laktos Mijdlkprotein Saltreducerad
kost
Skonkost Energitat kost Baljvaxter-arta-
bdna-linser-
jordndt
Bar Bénor Citrus

Lagg bestallning Lagg till/spara

1 Vvalj kosttyper for specialkost

2 Skriv in antal

3 Klicka pa + for att ange avvikelser

4 Markera avvikelser

5 Avsluta med att klicka pa lagg till/spara

Antal Enhet

Info Matsedlar

..Ovrig specialkost 1.

Innehall

Specialkost huvudratt

Visa maltidsinformation
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& Al

Meddelanden Bestallningar Matsedlar Rapporter X

Testkund SLL enport - Mindag 12/6 Valj datum: 2017-06-12

. Vilj bestaliningslista: Barn, veg, konsistensap & special: Lunch B
Ny bestallning - Barn, veg, konsistensap & special: Lunch

Leveransdatum: 2017-06-1

Produkt .Ovrig specialkost 1. Info Matsedlar
Antal port 0 . .

P .Ovrig specialkost 1.
E-Niva energiniva
Konsistens Normal Innehall
Nuvarande pris 0.00kr Specialkost huvudratt

+ Avvikelser
Visa mdltidsinformation

Lagda bestallningar

Produkt Antal Enhet E-Niva Konsistens Pris

Ovrig specialkost 1. 1 port energiniva Normal 10486k *-

Man kan se att det ligger en avvikelse pa kosten genom att det star +- till hdger om priset
Valj Lagg till/ spara for att slutfora bestéllningen
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Att bestéalla Specerier
Valj datum for din bestallning i den lista som géller for Specerier.

1.2 Brod,skorpor,kex,snacks, kakor: Forradsvaror

Kopiera bestallningar

4 Oversikt Mandag i@ Tisdag i@ Onsdag i@ Fredag  Lordag X Sondag X

Spara Aterstall

Produkt

MJUKT BROD

Delikatesslimpa skivad, 800g
Tidermans grova skivad, 700g
Kavring skivad, 560g
Formfranska skivad 750g
Formbergis, skivat 380g
Surdegslimpa, mork skivad, 700g
Surdegslimpa ljus skivad, 700g
Vetekaka, 30g, 30-pack

Korvbrod 14-pack (har varit fryst)

Vitt brod glutenfritt 500g

Skriv in antal och vélj spara nar du ar klar

Antal

ol o o o o o gl o =

>

Enhet

st
st
st

st

st

st
pase
pase
500g

Pris/Enhet

23.19kr
25.99kr
19.92 kr
18.88 kr
13.81kr
24.59kr
23.29kr
35.73kr
13.55kr

38.24 kr

Pris

0.00 kr
0.00 kr
0.00 kr
0.00 kr
0.00 kr
0.00 kr
0.00 kr
0.00 kr
0.00 kr

0.00 kr

Sok

*
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By
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Bestallningslistor — Oversikt
N&r man har valt en bestéllningslista visas en veckomeny dar alternativet langst till vanster heter Oversikt.

Inloggad som: chkar | Logga ut

<0 AIVO
" Bestaller for: Testkund SLLenport [~

Meddelanden Bestallningar Matsedlar Rapporter i'i AivoBestallning

Testkund SLL enport - vecka 11 Valj datum: 2015-03-12
Vilj bestaliningslista: 2 Ovrigenportion : Middag v

2 Ovrig enportion : Middag

L | m Mandag) & Tisdag i@ ¥ Onsdag ¥ Torsdag M Fredag »* Lordag » Sondag P

Enhet Man 9/3 Tis 10/3 Ons11/3 Tor 12/3 Fre13/3 Lor 14/3 S6n15/3
E-kost alt 1 enport port - - 1 1 1 1 1

Klickar man pa den visas vilka produkter (kosttyper) inklusive avvikelser och komponentval du har bestallt
och antal per dag for hela veckan. Har finns fyra val, Veckokopiering, Veckobestallning, Visa Matsedel
och Visa Bestéllningsinformation.

Funktionen Veckokopiering kan du anvanda om du har en stdende veckobestallning med sma foérandringar.
For mer information gallande kopiering, se avsnittet Kopiering av veckobestéallning.

Funktionen Veckobestéllning ar anvandbar néar du vill ha en éversikt dver en langre period och komplettera
till redan lagda bestéllningar.

For att se veckans meny, tryck pa Visa Matsedel. For mer information gallande matsedel, se avsnittet
Matsedlar.

For att visa och skriva ut din bestallning, tryck p& knappen Visa Bestallningsinformation. Har far du
information om vilken bestéallare och datum bestallningen géller for. Har visas vilka produkter (kosttyper),
antal och pris for varje enskild produkt och den totala inképssumman for den valda bestallningsperioden.

Andring fran koket/din leverantér

Observera att ett tal inom parentes betyder att koket/din leverantdr &ndrat det bestéllda antalet. 2(1) betyder
att du bestallde 2 stycken men koket andrade till 1 styck. Detta innebér att koket kommer att leverera och
fakturera 1 styck.
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Matsedlar

For att titta p& och skriva ut dina matsedlar klicka p&d Matsedlar. Har har du méjlighet att valja vilken period
du vill se, antingen en specifik dag eller en vecka (man-fre alternativt man-sén) samt vélja layout pa
matsedeln. Du har ocks& mdjlighet att valja vilka kosttyper du vill skriva ut genom att satta en bock i rutan.

Nar du gjort klart dina val, tryck pa knappen Visa meny. Har har du majlighet att skriva ut din
matsedel genom att klicka pa knappen Skriv ut.

| (D e |

2510461052 ‘ | {i T3 ied

m)\ﬁ http://1046.10.52/Stjamkoket Test/Menu/Index#/ O ~ € |

a Inloggad som: chkar | Logga ut
“0AlVO
" Bestéller for: [EECIMEE IR

Meddelanden Bestallnir zar Matsedlar Rap rorter i’i AivoBestallning

NS
Valj period Valj datum Valj matsedelslayout
Dag 1 Mars 2015 » Tabel\meny
Vecka (Ma-Fr) Ve M Ti On To Fr 15 S8
® Vecka (M&-56) 9 1

0 2
uPlounrsurs
12 16 17 18 19 20 B 2

3 4 5 6 7 8

13 23 24 25 26 271 28 29

14 30 31

Valj matsedlar

2 SoFresh A och SNR: Enportionsmat 2 SoFresh A och SNR TEST INDIVID: Enportionsmat 2 Flerportionsmat lunch TEST INDIVI: Lunch
SoFresh A-kost alt 1 SoFresh alt 1 (hemmaboendemodul) SLL SNR-kost (dessert, potatis/mos/ris bestélls separat)
SoFresh A-kost alt 2 SoFresh alt 2 (hemmaboendemodul) A-Kost 1 (dessert, potatis/mos/ris bestalls separat)
SoFresh A-kost alt 3 SoFresh alt 3 (hemmaboendemodul) A-Kost 2 (dessert, potatis/mos/ris bestalls separat)
SoFresh A-kost alt 4 SoFresh alt 4 (hemmaboendemodul) Husman (potatis/mos/ris bestalls separat)
SoFresh A-kost alt 5 SoFresh alt 5 (hemmaboendemodul) SLL E-Kost 1 (potatis/mos/ris bestalls separat)
Husman alt 6 +dessert Husman 6 (hemmaboendemoul) SLL E-Kost 2 (potatis/mos/ris bestalls separat)
Husman alt 7 +dessert Husman 7 (hemmaboendemoul) E-kost alt 1 enport
Husman alt 6 +frukt SoFresh A-kostalt 1 E-kost alt 2 enport
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Rapporter

For att fa ut en lista 6ver vad som ar bestallt, totalt sett under en viss period, kort som lang, klicka pa
Rapporter. Du far da fram tva kalendrar dar du har méjlighet att valja datum, fran ett datum i vanstra
kalendern till ett annat datum i hogra kalendern. Du har mgjlighet att vélja sa lang eller kort period du 6nskar.
Nar du valt ditt onskade intervall, klicka pa knappen Generera rapport.

Inloggad som: chkar | Logga ut

%0 AIVO
" Bestaller for: Testkund SLL enport v

e —
Meddelanden Bestallningar Matse flar Rapporter i'i AivoBestéllning
Vilj fran-datum Vilj till-datum
1 Mars 2015 4 1 Mars 2015 4
Ve Md Ti On To Fr L5 S& Ve M Ti On To Fr L6 S&
] 1 9 1
0w 2 3 4 5 & 7 n 0 2 3 4 5 6 7 8
11 n 10 11 12 13 14 15 1 n 10 11 12 13 14 15
12 16 17 18 19 20 11 22 12 16 17 18 19 20 21 22
13 23 24 25 26 21 28 29 13 23 24 25 26 27 28 29
4 30 31 14 30 3

Generera rapport fran 2015-03-08 till 2015-03-09.

Listan Bestallningsstatistik visas. Den information som syns pa listan &r vilken bestéallare bestalliningen galler
for samt den period du valt. Listan &ar uppdelad pa de bestallningslistor som det ligger en bestalining pa
under vald period. Dar visas vilka produkter (kosttyper), varor, komponentval, antal och pris foér varje enskild
produkt och den totala inképssumman for den valda perioden.
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Kopiering av dag

Valj bestéllningslista som du vill kopiera ifran. Valj dag i kalendern dit du vill kopiera. Om du valjer en dag dar
det redan ligger en bestallning, ar funktionen last det vill séaga, knappen Kopiera bestallning syns inte.
Valjer du en dag da det inte ligger nagra bestallningar ar daremot knappen Kopiera bestallning synlig.
Tryck pa knappen Kopiera Bestallning. Ga till Kopiera bestéllningar fran och valj datum i listpilen. Du ser
aven vilket datum du kopierar till.

Du kan redigera bestallningar och ta bort bestéllningar som du inte vill fA med. Tryck pa knappen Kopiera
och du kommer tillbaka till 6versikten.

Inloggad som: chkar | Logga ut

-
[ I
- Bestiller fér: Testkund SLL enpart

Meddelanden Bestallningar Matsedlar Rapporter i‘i AivoBestallning

Testkund SLL enport - vecka 11 Vil datum:  2015-03-12
V3lj bestéliningslista: 2 Ovrigenportion : Middag

2 Ovrig enportion : Middag

Bestallning mojlig till: 2015-03-11 13:00
W Visa matsedel Kopiera bestallningar Visa bestallningsinformation

4 Oversikt Mandag i@ Tisdag @ »* Onsdag Fredag  Lérdag  Séndag W

Produkt Antal Enhet E-Niva Konsistens Pris

Inga bestallningar ar lagda pd detta datum.

Kopiering av veckobestallning

Valj bestéllningslista som du vill kopiera ifr&n. Valj dag i kalendern dit du vill kopiera. Markera Oversikt i
veckovyn, da syns knappen Veckokopiering. Ga till Kopiera Bestallningar fran vecka. Valj vecka som du vill
kopiera ifran i faltet med listpilen. Du ser aven till vilken vecka du kopierar till.

Du kan redigera bestallningar och ta bort bestéllningar som du inte vill fA med. Tryck pa knappen Kopiera
och den nya bestallningen syns automatiskt. Om du forséker kopiera en vecka, och det redan ligger en
bestalining for hela veckan gér det inte att kopiera. Men om det endast ligger en bestéllning pa t.ex. mandag
och tisdag gors kopieringen pa de 6vriga dagarna. Tryck pa knappen Kopiera och du kommer tillbaka till
Oversikten.

Inloggad som: chkar | Loggaut

P
[ I
A\ Bestiller for: Testkund SLL enpart

Meddelanden Bestallningar Matsedlar Rapporter AivoBestallning

Testkund SLL enport - vecka 11 Valj datum: 2015-03-14
2 O Valj bestallningslista: 2 Ovrigenportion : Middag

Mandag & Tisdag i@ # Onsdag » Torsdag % Fredag W Lordag  Séndag P

igenportion : Middag

) ‘eckobestallning

Enhet Man 9/3 Tis 10/3 Ons11/3 Tor 12/3 Fre13/3 Lor 14/3 S6n15/3
E-kost alt 1 enport port - - 1 1 1 1
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Logga ut
Du loggar ut genom att klicka pa Logga ut pa hogra sida i menyn.

Inloggad#dm: chkar | Logga ut

<0 AIVO
‘. Bestéller for: Testkund SLLenDs

Meddelanden Bestallningar Matsedlar Rapporter i" AivoBestallning

Testkund SLL enport - vecka 11 Valj datum:  2015-03-09

Valjbestalningslsta D A R/ S S v P/
2 SoFresh A och SNR: Enportionsmat a8 a8 - - - - - 0
2 SoFresh A och SNR TEST INDIVID: Enportionsmat =] =) = = = X X 0
2 Flerportionsmat lunch TEST INDIVI: Lunch =] =) = = = = - 0
2 Ovrig enportion : Lunch =] a8 - - - - - 0
3 Onskekost : Lunch a8 =] - - - - - 0
huvudkomp Ludvika L: Lunch 8 a8 8 8 a8 8 g o
Osockrade desserter: Lunch 8 =] - - - - - 0
2 Ovrig enportion : Middag a a8 »* »* » »* - O
3 Onskekost : Middag =] =) - - - - - 0
huvudkomp Ludvika M: Middag &8 a8 =] &8 a8 =] a 0
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